
  AUSBILDUNG

  AUSBILDUNG

AUSBILDUNGSDAUER 3 JAHRE

AUSBILDUNGSORT KASSEL

PRÜFER IHK

Büro
manage

ment
Kaufleute (m/w/d)

DAS BRINGST DU MIT:
• �Deinen Realschul- oder höheren  

Abschluss
• �Multitasking-Talent
• �Ein Faible fürs Planen und Organisieren
• �Teamgeist und Kommunikationsfreude

DARAUF KANNST DU DICH FREUEN:
• �Unser Vertrauen in Dich und Deine  

Fähigkeiten
• �Dass Du die Schwerpunkte Deiner Aus- 

bildung selbst bestimmen kannst
• �Die Freiheit, selbständig und eigenverant-

wortlich an echten Projekten zu arbeiten
• �Das A und O der Geschäftswelt von der Pike 

auf zu lernen

DAS LERNST DU BEI UNS:
• �Mit den aktuellen Büro-Softwares sicher um-

gehen
• �Die besten Angebote mit unseren Zulieferern 

und Dienstleistern verhandeln
• �Personalunterlagen, Lohnabrechnungen & 

Co. tiptop verwalten
• �Neben deinen Sekretariats- und Assistenz-

aufgaben auch souveräne Botschafter des 
Unternehmens zu sein

BEWIRB DICH JETZT FÜR 
DEINEN AUSBILDUNGS-
PLATZ BEI DER KVV!


